UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN TRAN PE Péoc lap - Tw do - Hanh phac
S6: 01/2025/QD-UBND Tran Dé, ngay 18 thang 02 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc néing, nhiém vy, quyén han
va co cau to chirc caa Phong N§i vu huyén Tran De

UY BAN NHAN DAN HUYEN TRAN PE

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va
Ludt To chirc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thing 5 nam 2014 cua
Chinh phu ve quy dinh té chirc cac co quan chuyén mon thuge Uy ban nhan dan
huyén, qudn, th; x&, thanh pho thugc tinh;

Can cir Nghi dinh s6 108/2020/NP-CP ngay 14 thing 9 nam 2020 cua
Chinh phu vé sira doi, bé sung mét sé diéu cua Nghj dinh so 37/2014/NP-CP
ngay 05 thang 5 nam 2014 cuia Chinh phi vé quy dinh t6 chite cdc co quan
chuyén mén thugc Uy ban nhan dan huyén, qudn, thi x&, thanh phé thugc tinh,
thanh pho truc thugc trung wong;

Can cir Théng tw s6 05/2021/TT-BNV ngay 12 thang 8 nam 2021 cua Bo
truong ?Bé Noi vu huwong dan chire nang, nhiém Vi, guyeén han cua So Ngi vu
thugc Uy ban nhan dan tinh va Phong Néi vu thugc Uy ban nhan dan huyén;

Theo Pé nghi ciia Trieong phong Ngi vu huyén Tran Dé.
QUYET PINH

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chic ning, nhiém
vy, quyén han va co cau to chirc cua Phong Noi vu huyén Tran Dé.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 03 nam 2025
va thay thé Quyét dinh s6 14/2021/QD-UBND ngay 24 thang 11 nim 2021 cua
Uy ban nhan dan huyén Tran D¢ vé viéc ban hanh quy dinh chirc ning, nhiém
vy, quyén han va co cau to chic cia Phong Noi vu huyén Tran Bé; Quyét dinh
s6 05/2024/QD-UBND ngay 27 thang 5 nim 2024 cta Uy ban nhan dan huyén
Tran Dé sira d6i khoan 1, Diéu 3 ctia Quy dinh chic ning, nhiém vy, quyén han
va co cau té chuc cua Phong Noi vu huyén Tran Bé ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 14/2021/QD-UBND ngay 24 thang 11 nam 2021 cia Uy ban nhan dan
huyén Tran Dé va Quyét dinh s6 03/2022/QD-UBND ngay 08 thang 11 nam
2022 cta Uy ban nhan dan huyén Tran Dé vé viéc ban hanh Quy dinh chic
nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chuc cua Phong Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi huyén Tran Bé.
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Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén,
Truong phong Noi vu, Trudng phong Tu phap, Tha truong cac co quan, don vi
c6 lién quan, Chu tich Uy ban nhan dan cac x4, thi tran, huyén Tran Bé cin cu
Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; CHU TICH
- S& Noi vy; ¢

- S¢ Tu phap (Phong XD,KTVBQPPL&TDTHPL);
-TT HU, TT HDND huyén;

- CT, cac PCT UBND huyén; - ! ;

- Cong thong tin dién tir huyén; (= (4 " - vVl
- Luw:VT, LT, e I

/

guyén Trong Son
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY PINH o
Chirc néng, nhiém vy, quyén han va co' cau to chirc
caa Phong Noi vu huyén Tran De
(Ban hanh kém theo Quyer dinh s6 01/2025/0D-UBND ngay 18 thang 02 nam 2025
cia Uy ban nhan dan huyén Trdn Deé)

~ _CHUONGI ‘
VI TRI, CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Picu 1. Pham vi va ddi twong diéu chinh
1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cu td chic
cua Phong Noi vu huyén Tran B¢

2. Pdi twong diéu chinh

Quy dinh nay ap dung ddi vai cong chirc dang cong tac tai Phong Noi vu
thuoc Uy ban nhan dan huyén; c& nhan, té chic c6 lién quan dén chirc ning,
nhiém vy, quyén han va té chic hoat dong caa Phong Noi vu thudc Uy ban nhan
dan huyén.

Piéu 2. Vi tri va chirc ning

Phong Noi vu huyén Tran Dé 1a co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan
dan huyén, tham muu, giap Uy ban nhan dan huyén thyuc hién chtic ning quan ly
nha nudc vé: To chic bo may; vi tri viée 1am, co cau ngach coéng chuac va bién
ché cong chire trong cac co quan, t6 chtrc hanh chinh nha nudc; vi tri viéc lam,
co cau Vién chuc theo chac danh nghe nghiép va s6 luong ngudi 1am viéc trong
cac don vi su nghiép cong 1ap; tién luong d6i véi can bo, cong chirc, vién chic,
lao dong hop dong trong co quan, té chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong
lap; cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong chic, cong vu; chinh quyén dia
phuong; dia gi¢i hanh chinh; can bg, cong chuc, vién chuc; can bg, cdng chuc
cap xa va nhirng nguoi hoat dong khdng chuyén trach ¢ cap x&, & thon, t6 dan
phd; t6 chuc hoi, td chac phi chinh phi; van thw, lvu trit nha nude; thanh nién;
viéc 1am; lao dong tién luong; bao hiém xa hoi; an toan, vé sinh lao dong; ngudi
c6 cong, binh ding gidi; thi dua, khen thuong.

Phong Noi vu huyén Tran Dé co tu cach phap nhan, c6 con diu va tai
khoan riéng; chap hanh sy lanh dao, quan 1y vé td chirc, bién ché va cong tic cua
Uy ban nhan dan huyé¢n Tran Dé, déng thoi chép hanh su chi dao, kiém tra,
huéng dan vé chuyén mon, nghi€p vu cia S& Noi vu.
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Piéu 3. Nhiém vu va quyén han
1. Trinh Uy ban nhan dan huyén

a) Ban hanh cac quyét dinh thuoc tham quyén cua Uy ban nhan dan
huyén:

Quy hoach, ké hoach phat trién va chwong trinh, bién phép té chic thuc
hién cac nhiém vu vé nganh, linh vuc ndi vy, linh vuc lao dong, nguoi cé cong
va xa hoi trén dia ban.

Phan cip, ty quyén nhiém vu quan 1y nha nudc vé& nganh, linh vuc ndi vy,
linh vuc lao dong, nguoi cd cdng va xa hoi cho co quan chuyén mon thudc Uy
ban nhan dan huyén va Uy ban nhan dan cap xa.

Quy dinh cu thé chic ning, nhiém vu, quyén han va té chic cia Phong
NI vu.

b) Ban hanh vin ban chi dao, huéng dan theo nganh, linh vuc noi vu,
linh vuc lao dong, ngudi c6 céng va x& hoi dbi véi co quan, to chic, don vi
trén dia ban theo quy dinh cta Bang, cua phép luat va chi dao cta co quan nha
nuéc cap trén.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh b nhiém nhan sy
thudc tham quyén caa Chu tich Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh cua Pang
va cua phap luat.

3. T6 chirc thuc hién cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké
hoach, chuong trinh sau khi duoc Cap c6 tham quyén phé duyét; husng dan,
kiém tra, théng tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat, theo ddi thi hanh
phap luat vé cac linh vuc thudc pham vi quan 1y nha nude duoc giao.

4. V& t6 chirc by may
a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan huyén trinh Hoi dong nhan dan cap

huyén xem xét, quyét dinh viéc thanh lap, to chic lai, giai thé co quan chuyén
mon thudc Uy ban nhan dan huyén.

b) Tham dinh di véi cac du thao vin ban:

Quy dinh chire ndng, nhiém vy, quyen han va t6 chic ciia co quan hanh
chinh, don vi su nghiép cong lap thuoc Uy ban nhan dan huyén.

Thanh lap, t6 chuc lai, giai thé to chirc hanh chinh, don vi sy nghiép cong
lap thudc tham quyen quyét dinh cua Uy ban nhan dan huyén (trir truong hop
phap luat chuyén nganh c6 quy dinh khac vé co quan tham dinh).

~ Thanh Iap, kién toan, sap nhap, giai thé to chac phdi hop lién nganh thudc
tham quyen quyét dinh caa Chu tich Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh cua
phap luat.

5. Ve vi tri viéc 1am, bién ché cong chike va co cau ngach cong chirc

@) Tham dinh d& &n vi tri viéc lam, d¢ an diéu chinh vi tri viéc lam va co
cau ngach cong chuc cua co quan, to chuc thuoc pham vi quan ly cua Uy ban
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nhan dan huyén; tong hop, trinh Uy ban nhan dan huyén quyét dinh theo tham
quyén hoac trinh Uy ban nhan dan tinh quyet dinh theo quy dinh cua phap luat
va phan cap quan ly caa Uy ban nhan dan tinh.

b) Tham muu, giup Uy ban nhan dan huyén:

Théam dinh, trinh Uy ban nhan dén tinh ké hoach bién ché cong chitc hang
nam hoac diéu chinh bién ché cdng chirc thuoc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan
dan huyén.

~ Thyc hién giao bién ché cong chirc déi voi co quan, t0 chic thuge Hoi
dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyén trong tong s6 bién ché cong chue duoc
cap cO tham quyen giao va theo phan cap quan ly caa Uy ban nhan dan tinh.

¢) Tong hop co ciu ngach cong chuc ciia co quan, to chire thudc Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan huyén, trinh Uy ban nhan dan huyén gui S¢ Noi vu
tong hop chung theo quy dinh cua phap luat.

6. V& vi tri viéc 1am, co cau vién chiic theo chirc danh nghé nghiép va
so0 lwgng nguwoi lam viée trong cac don vi sw nghiép cong lap

a) Tham dinh d& an vi tri viéc 1lam, dé an diéu chinh vj tri viéc lam va co
cau vién chuc theo chic danh nghé nghiép caa don vi su nghiép cong lap chua
ty bao dam chi thuong xuyén thuéc pham vi quan 1y caa Uy ban nhan dan
huyén. Trinh Uy ban nhan dan huyén phé duyét theo tham quyén hoic trinh Uy
ban nhan dan tinh phé duyét, diéu chinh vi tri viéc 1am va co ciu vién chuc theo
chuc danh nghé nghiép cua don vi su nghiép cong lap chua tu bao dam chi
thuong xuyén thugc pham vi quan ly.

b) Tham muu, giup Uy ban nhan dan huyén:

Tham dinh, trinh Uy ban nhan dan tinh ké hoach sé lugng ngudi 1am viéc
cua don vi sy nghiép cong lap chua tu bao dam chi thuong xuyén thugc pham vi
quan ly.

Quyét dinh giao, diéu chinh s6 lugng ngudi 1am viéc hudng luong tir ngan
sach nha nudc d6i voi don vi su nghiép cong lap chua tu bao dam chi thuong
Xuyén va sb luong ngudi 1am viéc hudng luong tir ngudn thu sy nghiép di véi
ting don vi Sy nghiép tu bao dam mét phan chi thuong xuyén thudc pham vi
quan 1y sau khi dugc cap c6 tham quyén giao va theo phan cap quan ly cua Uy
ban nhan dan tinh.

¢) Tong hop vi tri viéc 1am, co cu vién chuc theo chic danh nghé nghiép
va s6 luong nguoi 1am viée trong cac don vi su nghiép cong lap theo mirc do tu
chu tai chinh (do ngan sach nha nuéc bao dam chi thuong xuyén; bao dam mat
phan chi thuong xuyén; tu bao dam chi thuong xuyén; tu bao dam chi thuong
xuyén va chi dau tu) thuéc pham vi quan ly cua dia phuong, trinh Uy ban nhan
dan huyén gui So Noi vu theo quy dinh cua phéap luat.

7. VVé thuc hién ché a9, chinh sach tién lwong, phu cap, sinh hoat phi
va tién thwéng ddi véi can bd, cong chirc, vién chire, lao dong hop dong
trong co’ quan, to chirc hanh chinh, don vi sw nghiép cong lap



a) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh theo
tham quyén hoic dé nghi cdp c6 tham quyén quyét dinh viéc nang bac luong
thuong xuyén, nang bac luong trudc thoi han va thuc hién céc ché do, chinh
sach vé tién luong, phu cap, sinh hoat phi va tién thuong ddi vai can bo, cong
chtc, vién chirc, lao dong hop dong theo quy dinh cua phap luat va phan cap
quan ly caa Uy ban nhan dan tinh.

b) Huéng dan, kiém tra, giai quyet theo tham quyén hoic dé nghi cap c6
tham quyén giai quyet nhiing vu:ong mac trong viéc thuc hién ché do, chinh sach
tién luong, phu cap, sinh hoat phi va tién thuong dbi véi can bo, cong chic, vién
chuc, lao dong hop dong trong co quan, to chirc hanh chinh, don vi sy nghiép
cong lap trén dia ban theo quy dinh cua phéap luat va phan cap quan ly cua dia
phuong.

8. Vé cai cach hanh chinh, cai cach ché @o cong chirc, cong vu
a) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan huyén:

Quyét dinh phan cong cac co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan dan
huyén cha tri hoac phoi hop thuc hién cac noi dung, nhiém vu cua cong tac cai
cach hanh chinh, cai cach cheé d6 cong chuc, céng vu.

Quyét dinh cac bién phap day manh cai cach hanh chinh, cai cach ché do
cdng chuc, cdng vu trén dia ban.

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén theo dai, Kiém tra cac co quan
chuyén mén cing cap va Uy ban nhan dan cap x& thuc hién cong tac cai cach
hanh chinh, cai cach ché do céng chiic, cong vu trén dia ban.

9. Vé chinh quyén dia phwong
a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén:

Trién khai cong tac bau ct dai biéu Quéc héi va dai biéu Hoi dong nhan
dan cac cap trén dia ban theo quy dinh cta phap luat va huong dan cta co quan
cap trén.

Trinh Hoi dong nhan dan cép huyén bau, midn nhiém, bdi nhiém Chu
tich, Pho Chu tich va cdc Uy vién Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh cua
phap luat.

Trinh cép c6 tham quyeén xem xét, quyét dinh viéc thanh 1ap, giai the,
nhap, chia thdn, t6 dan pho; dat tén, doi tén thén, t6 dan pho trén dia ban.

Trién khai thyc hién cong tac dan chi & cap xi va trong co quan hanh
chinh nha nudc, don vi su nghiép cong lap; cong tac dan van cuaa chinh quyén
theo quy dinh ctia Pang, caa phép luat va huéng dan cia co quan cap trén.

b) Tham dinh, trinh Cha tich Uy ban nhan dan huyén phé chuan két qua
bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Phd Cha tich Uy ban nhan dan cip xa;
viéc diéu dong, tam dinh chi cbng tac, cach chiic Chua tich, Phé Chu tich Uy ban
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nhan dan cip x4 va giao quyén Chu tich Uy ban nhan dan cép xa theo quy dinh
cua phap luat.

¢) Tham muu, giap Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhan dan huyén
thuc hién quan ly nha nude doi voi thon, to dan pho theo quy dinh cua phap luét
va phan cap quan ly cua dia phuong.

10. Vé dia giéi don vi hanh chinh
Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén:

a) Trinh cp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh dé an thanh lap, giai thé,
nhap, chia, diéu chinh dia gi6i don vi hanh chinh, dat tén, d6i tén don vi hanh
chinh va giai quyét tranh chap lién quan dén dia giéi don vi hanh chinh cap
huyén, cap x&; viéc cong nhan phan loai don vi hanh chinh cip huyén, cip xa;
viéc cong nhan xa dao, xa an toan khu, vung an toan khu.

b) Quan Iy ho so, moc, ban do dia gigi don vi hanh chinh cua cap huyén,
cap xa ¢ dia phuong theo quy dinh cta phép luat va huéng dan cua co quan nha
nuGc cap trén,

¢) Trién khai thyc hién céc de 4n, van ban lién quan dén dia gioi don vi
hanh chinh sau khi dugc cap c6 tham quyén quyét dinh.

11. V@ can b@, cdng chic, vién chic; can b, cong chic cap xa va
nguwoi hoat dong khdong chuyén trach ¢ cap xa, é thon, to dan pho

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén:

a) Thuc hién viéc tuyén dung, st dung va quan ly déi vai can bg, cong
chuac, vién chuc, can bo, cong chic cap xa va nguoi hoat dong khong chuyén
trach o cap x4, ¢ thon, t6 dan phé thudc tham quyén quan ly cia Uy ban nhan dan
huyén theo quy dinh caa Pang, cia phap luat va phan cap quan ly caa Uy ban
nhan dan tinh.

b) Thuc hién cong tac dao tao, boi dudng d6i véi can bo, cong chic, vién
chuc, can bg, cong chuc cap xa va cac doi tugng khac theo quy dinh cta phap
luat va phan cap quan ly cua Uy ban nhan dan tinh.

12. Vé to chirc hdi, té chirc phi chinh phi

Tham muu, giap Uy ban qnhén dan huyén thuc hién quan ly nha nuéc vé
hoi, quy xa hoi, quy tir thién, t6 chac phi chinh phu trong nudc theo quy dinh
cua phap luat, phan cap quan ly cia Uy ban nhan dan tinh va theo uy quyén cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

13. V& viin thw, lvu trit nha nwéc

~ Tham muu, giap Uy ban nhan dan huyén t6 chirc thyuc hién, huéng dan,
kiém tra viéc thuc hién cac che dg, quy dinh vé van thu, luu trit nha nuge doi
V6i cac co quan, to chicc ¢ cap huyén, cap xa theo quy dinh cua phap luat va
phan cap quan ly cia dia phuong.



14. Vé thanh nién
a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén:

T6 chic trien khai thyc hién chinh séch, phap luat, chién lugc, chuong
trinh, ké hoach, du an, dé an phat trién thanh nién tai dia phuong; xdy dung doi
ngll can bd, cong chirc lam cbng tac quan 1y nha nudc vé thanh nién.

Thuc hién 16ng ghép cac chi tiéu, muyc tiéu phat trién thanh nién khi xay
dung chuong trinh, ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi cua dia phuong hang
nim va timg giai doan, bao dam quyén va loi ich hop phap, chinh dang cua
thanh nién.

~ b) Giai quyét theo tham quyén hoac trinh cap ¢6 tham quyén thyc hién co
che, chinh sach doi voi thanh nién; giai quyet nhitng van dé lién quan dén thanh
nién theo quy dinh cua phap luat va phan cap quan ly ctua dia phuong.

¢) Quan ly, khai thdc va cong bo dir ligu thong ké vé thanh nién, chi s
phat trién thanh nién tai dia phuong theo quy dinh cua phap luat.

15. Linh vue lao dong, ngwoi ¢6 cong va xa hoi

a) Gilp Uy ban nhan dan huyén quan ly nha nudc theo quy dinh cua phap
luat doi véi to chire Kinh té tap thé, kinh té tu nhan, cac hoi va toé chuc phi chinh
pha hoat dong trén dia ban thudc linh vuc lao dong, nguoi 6 cong.

b) Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh d6i véi to chic dich
vu Viée 1am, co s& cung cap dich vu hd tro binh ding gidi, dich vu phong ngira,
ung pho vai bao luc trén co so gidi trén dia ban theo quy dinh caa phép luat va
theo phan cong hoac ay quyén.

c) Quan ly cac cong trinh ghi cong liét si, md liét si trén dia ban theo
phén cap.

d) Tiep nhan ho so va thuc hién xac dinh s6 lao dong thudc dién tham gia
bao hiévm xa hoi tam thoi nghi viéc doi véi co quan, don vi, to chirc, doanh nghiép
thuoc Uy ban nhan dan huyén quan ly xin tam dung dong vao quy huu tri va t
tuat; thuc hién quan ly nha nuéc vé bao hiém xa hoi trong pham vi dia phuong
theo quy dinh cua phap luat va theo phan cong hoac uy quyén caa Uy ban nhan
dan huyén; ra soat, kiém tra, ddi chiéu danh sach ddi twong tham gia bao hiém 'y
te do Bo Noi vu quan ly.

e) Hudong dan chuyén mén, nghiép vu yé linh vuc lao dong, ngudi ¢ cong
va xa hoi doi vai can b, cdng chac x4, thi tran trén dia ban.

f) Phéi hop véi cac nganh, doan thé xay dung phong trao toan dan chdm
soc, giup d& nguoi co cOng vai cach mang va cac doi tugng chinh sach xa hoi.

16. VVé thi dua, khen thwéng

a) Tham muru, giap Uy ban nhan dan huyén t6 chie cac phong trao thi dua
va trién khai thyc hién chu truong cua bang, chinh sach, phap luat cua Nha
nudc Ve thi dua, khen thuong trén dia ban.
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b) Tham dinh ho so dé nghi khen thuong cua tap thé, ca nhan ¢ dia
phuong, trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyet dinh khen thuong hodc de
nghi cap cé tham quyén quyet dinh khen thudng theo quy dinh ctaa phap luat.

¢) Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién ké hoach, noi dung thi dua, khen
thudng trén dia ban; xay dung, quan ly va st dung Quy thi dua, khen thuong
theo quy dinh cua phéap luat.

d) Lam nhiém vu thuong truc caa Hoi déng Thi dua - Khen thudang huyén.

~ 17. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén huéng dan Uy ban nhan dan
cap xa thuc hién cég nhiém vu, quyén han vé cdng tac noi vu theo quy dinh cua
phap luat va phan cap quan ly caa dia phuong.

18. Nghién cuu, ung dung khoa hoc, cong ngh¢ va xay dyng, quan 1y, luu
trir hé thong théng tin phuc vu céng tac quan Iy nha nudc caa Phong Noi vu.

19. Tong hop, théng ké, so két, tong két, danh gia két qua thuc hién doi
véi linh vuc duoc giao quan ly. Thuc hién viéc théng tin, bao céo Uy ban nhan
dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén, S& Noi vu va co quan c6 tham quyén vé
tinh hinh thuc hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh ctaa phap luat.

20. Quan 1y t0 chiic bo may; vi tri viéc 1am, bién ché cong chire, co clu
ngach céng chuc va thuc hién ché do, chinh sach doi vei cong chuc cua Phong
Noi vu theo quy dinh cta phép luat va phan cap quan ly cua dia phuong.

21. Quan Iy va chju trach nhiém vé tai chinh, tai san duoc giao theo quy
dinh cta phép luat va phan cap quan ly cua Uy ban nhén dan huyén.

22. Thyc hién cac quy dinh vé phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc; thyc
hanh tiét kiém, chong lang phi va cac quy dinh khac vé quan ly noi bo tai Phong
Noi vu.

23. Kiém tra, tlep cong déan, giai quyet khiéu nai, klen nghi, phan anh va

xt ly theo tham quyén hoic tham muu cap cd tham quyén xu ly cac vi pham
trong linh vuc dugc giao theo quy dinh ctua phéap luat.

24. Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan huyén giao va theo quy dinh cta phéap luat.

~ CHUONGT _ ,
CO CAU TO CHUC, BIEN CHE

DPiéu 4. T6 chirc va bién ché

1. Phong Nbi vu huyén Tran Pé gom Truong phong, 02 Phé Truong
phong va cac cong chirc thuc hién cong tac chuyén mén, nghiép vu:

a) Truang phong Noi vu 1a Uy vién Uy ban nhan dan huyén do Hoi déng
nhan dan huyén bau, do Cha tich Uy ban nhan dan huyén bo nhiém, chiu trach
nhiém trudc Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén va truéc
phap luat vé thuc hién chizc nang, nhiém vy, quyén han cua phong va thuc hién
nhiém vy, quyén han caa Uy vién Uy ban nhan dan huyén theo Quy ché lam
viéc va phan cong caa Uy ban nhan dan huyén.
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b) Phé Trudng phong Noi vu 1a nguoi giap Truong phong chi dao mot sb
mat cong tac va chiu trach nhiém trude Truong phong vé nhiém vu duoc phan
cong. Khi Truong phong vang miat mot Pho Trudng phong duge Truong phong
iy nhiém diéu hanh céac hoat dong caa phong.

¢) Viéc bd nhiém, bé nhiém lai, diéu dong, biét phai, danh gi4, khen
thuong, ky luat, mién nhiém, cho tir chirc, thuc hién ché do, chinh sach ddi voi
Truéng phong, Phé Truang phong do Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét
dinh theo quy dinh ctia phéap luat.

2. Bién ché

Bién ché cong chic va chi tiéu hop ddng hd trg, phuc vu caa Phong Noi
vu duoc glao trén co s¢ Vi tri viéc lam gan véi chtc nang, nhiém vu, pham vi
hoat dong va nam trong tong bién che cdng chic, chi tiéu hop ddng hd tro, phuc
vu cia huyén dugc cap co tham quyén giao.

, ‘ ~ CHUONGII 7 ‘
CHE PQ LAM VIEC VA TRACH NHIEM CUA TRUONG PHONG

Piéu 5. Ché d lam viéc
1. Phong Noi vy l1am viéc theo ché d¢6 Tha truong va theo Quy ché lam

viéc cia Uy ban nhan dan huyén; bao dam nguyeén tac tap trung dan chu; thuc
hién ché do thong tin, bao cao cia cac co quan chuyén mon theo quy dinh.

2. Truong phong cin cir cée quy dinh cua phap luat va phan cong cua Uy
ban nhan dan huyén xay dung Quy ché lam viéc, ché do thong tin bao cao cua
co quan va chi dao, kiém tra viéc thuc hién Quy che do.

Piéu 6. Trach nhiém cia Truwéng phong

1. Truong phong Noi vu chiu trach nhiém trong viéc thuc hién chic nang,
nhiém vu, quyén han cia Phong Noi vu va nhitng cong viéc dugc Uy ban nhan
dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén phan céng hoic uy quyén; thuc
hanh tiét kiém, phong, chéng lanh phi va chiu trach nhiém khi dé xay ra tham
nhiing, gay thiét hai trong co quan, don vi thuéc quyén quan ly.

2. Truong phong co trach nhiém béo céo vai Uy ban nhan dan huyén, Cha
tich Uy ban nhan dan huyén va S& Noi vu vé t6 chirc, hoat dong cua co quan
minh; bao céo cong tac trudc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén khi
duoc yéu cau; phdi hop véi nguoi dimg dau co quan chuyén mén, cic to chic
chinh tri - xa hoi huyén giai quyét nhiing van dé lién quan dén chirc ning, nhiém
vy, quyén han cia minh.

_ CHUONGIV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 7. Trach nhiém thi hanh

1. Truong phong Noi vu chiu trach nhigm to chirc trién khai thyc hién céc
noi dung theo quy dinh nay va cu thé héa mot s6 quy dinh co lién quan dén chuc
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nang, nhiém vu thudc linh vuc céng tdc Noi vu, lao dong, ngudi c6 cdng va xa
hoi & dia phuong.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 van dé phat sinh hoac kho khan,

vuéng méc, Truong phong Noi vy béo cdo Uy ban nhan dan huyén dé xem xét,
quyéet dinh dieu chinh, bo sung kip thoi./.



